
คูมือส ำหรับประชำชน 
 

 

 

 

 

1.ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลสีคิ้ว           วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: 0 444-12606                     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0 444-12606            ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.sikhiu-go.th.com/ 

 
 

     ผใูดจะเคลื่อนย้ายอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาและออก
ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน ๔๕ วัน นับแต่วันที่ได้
รับค าขอ ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน
ก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ คราว คราวละไม่เกิน ๔๕ วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและ
เหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลา หรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 
 
 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของข้ันตอน
กำรบริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

หน่วย
เวลำ  

 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ที่รับผิดชอบ  

 

หมำยเหตุ 

๑ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นความประสงค์
เคลื่อนย้ายอาคาร พร้อม
เอกสาร 

๑ วัน 

ส่วนโยธา อบต.สีคิ้ว 

 

๒ 

การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบ
เอกสารเบื้องต้น 

๒ วัน 

ส่วนโยธา อบต.สีคิ้ว 

 

งานที่ให้บริการ                     การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ            ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลสีคิ้ว 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที/่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงือ่นไขในการยื่นค าขอ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

http://www.sikhiu-go.th.com/


ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของข้ันตอน
กำรบริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

หน่วย
เวลำ  

 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ที่รับผิดชอบ  

 

หมำยเหตุ 

 

๓ 

การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมาย
ว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง
จัดท าผังบรเิวณแผนท่ีสังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ี
เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 
และ พรบ.จดัสรรที่ดิน ฯ 

๗ วัน ส่วนโยธา อบต.สีคิ้ว 

 

๔ 
การพิจารณา
อนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.
๑) 

 

๓๐ วัน 

ส่วนโยธา อบต.สีคิ้ว 

 

๖ 
การแจ้งผลการ
พิจารณา 

แจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร (อ.๑) 

๕ วัน 
ส่วนโยธา อบต.สีคิ้ว 

 

 

   

 

   ระยะเวลาการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม 45  วัน 

 

 

 

 

 

ระยะเวลา 



 

 

เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับ
จริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

 

หมำยเหตุ 

๑ 
บัตรประจ าตัวประชาชน   ๑ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
ส าเนาทะเบียนบ้าน   ๑ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๓ หนังสือรับรองนิติบุคคล   ๑ ชุด กรณีนิติบคุคล 

 
เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำน

ที่
รับผิดชอบ 

 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

๑ 
ค าขออนุญาตเคลื่อนย้าย
อาคาร )แบบ ข. ๒(  

 ๑  ชุด  

๒ 

โฉนดที่ดิน น .ส. ๓ หรือ ส. ค.
๑ ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า 

พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้า  

กรณผีู้ขออนุญาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ้าของที่ดินให้
เคลื่อนย้ายอาคารไปไว้ใน
ที่ดิน 

 

 

  ๑ ชุด  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 



ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำน

ที่
รับผิดชอบ 

 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

 

๓ 

กรณีที่มีการมอบอ านาจ ต้อง
มีหนังสือมอบอ านาจติด
อากรแสตมป์ ๓๐ บาท 
พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน ส าเนาทะเบียน
บ้าน หรือหนังสือเดินทาง
ของผู้มอบและผู้รับมอบ
อ านาจ 

 ๑ . ชุด  

๔ 
หนังสือมอบอ านาจเจ้าของ
ที่ดิน )กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดิน(  

 ๑ . ชุด  

๕ 

ส าเนาบตัรประชาชนและ
ส าเนาทะเบียนของผู้มี
อ านาจลงนามแทนนิติบุคคล
ผู้รับมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน 

)กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของ
ที่ดิน(  

  ๑ ชุด  

๖ 

หนังสือรับรองของสถาปนิก
ผู้ออกแบบพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 

)กรณีที่เป็นอาคารมลีักีณะ 
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม(  
ระดับวุฒสิถาปนิก 

 

 

 

 

 ๑ . ชุด  



ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำน

ที่
รับผิดชอบ 

 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับเอกสำร  หมำยเหตุ 

๗ 

หนังสือรับรองของวิศวกร
ผู้ออกแบบพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

)กรณีที่เป็นอาคารมลีักีณะ 
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ(  ระดับวุฒิ
วิศวกร 

 ๑  ชุด  

๘ 
แผนผังบรเิวณ แบบแปลน
และรายการประกอบแบบ
แปลน 

 ๕  ชุด  

๙ 
รายการค านวณโครงสร้าง 
พร้อมลงลายมือช่ือ 

 ๑ . ชุด  

๑๐ 

หนังสือแสดงความยินยอม
ของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 

๔) (กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักีณะ ขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม(  

 ๑ . ชุด  

๑๑ 

หนังสือแสดงความยินยอม
ของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 

๔) (กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักีณะ ขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม(  

 ๑ . ชุด  

 
หมายเหตุ   
 
 
 
 
 



 
 

เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๒๘ ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 

๒๕๒๒ 

 

 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลสีคิ้ว โทรศัพท์: 0 4441-2606 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.sikhiu-go.th.com/ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค่าธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

 

http://www.sikhiu-go.th.com/


 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 



 
 



 
 



 



 



           



รำยกำรเอกสำรที่ย่ืน 
เอกสำรในส่วนของผู้ขออนุญำต 
        บัตรประจ าตัวประชาชน (กรณบีุคคลธรรมดา)                               จ านวน    1    ชุด 

       ส าเนาทะเบยีนบ้าน  (กรณีบุคคลธรรมดา)                        จ านวน    1    ชุด 

       หนังสือรับรองนิติบคุคล  (กรณีนิติบคุคล)                                    จ านวน    1    ชุด 

       ค าขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร )แบบ ข. ๒( )                จ านวน    1    ชุด 

       โฉนดที่ดนิ น.ส.๓หรือส.ค.๑ ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจา้ของที่ดินลงนามรับรองส าเนา                         จ านวน    1    ชุด 
       ทุกหน้ากรณีผูข้ออนญุาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมหีนังสือยินยอมของเจา้ของที่ดินให้ก่อสรา้งอาคารในที่ดิน 
       กรณีที่มีการมอบอ านาจ ต้องมีหนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ ๓๐ บาท พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัว          จ านวน    1    ชุด 
      ประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผูร้ับมอบอ านาจ   ประจ าตัวประชาชน  
       ส าเนาทะเบยีนบ้าน หรือหนังสอืเดนิทางของผูม้อบและผู้รบัมอบอ านาจ             
       หนังสือมอบอ านาจเจ้าของทีด่ิน )กรณผีู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน(                                                             จ านวน    1    ชุด 
       ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนของผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน          จ านวน    1    ชุด                                                          
      )กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของที่ดิน(             
       แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน                                                               จ านวน    1    ชุด 
 
 
เอกสำรในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงำน 
       หนังสือรับรองของสถาปนิกผูอ้อกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็น ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม        จ านวน    1    ชุด 
       (กรณีที่เป็นอาคารมีลักีณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 
       หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเปน็ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม                 จ านวน    1    ชุด 
      (กรณีที่เป็นอาคารมีลักีณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
       รายการค านวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือช่ือ                                                                                จ านวน    1    ชุด 
       หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเปน็ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม                 จ านวน    1    ชุด 
        (กรณีที่เป็นอาคารมลีักีณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ) ระดับวุฒิวิศวกร      
        หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคมุงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการกอ่สร้างพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ         จ านวน    1    ชุด 
        วิชาชีพสถาปนิกควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 
 
 
 
 
 
  
                                                                                                                                                                           ลงช่ือ.....................................................ผูร้ับเรื่อง                                                                                
              วันที่รบัเรื่อง............................................. 
 
 
 ลงช่ือ.................................................................ผูข้ออนญุาต 

     (......................................................................) 
 
.                          
หมายเหต ุหากผู้ยื่นขอไม่น าเอกสารหลักฐานมายื่นใหค้รบภายใน 7 วนัท าการ นับตั้งแต่วันทีม่ายื่นขอ ให้ถือว่าผู้มายื่นขอไม่ประสงค์จะขออนญุาต

ก่อสรา้งอาคาร ตามที่ยืน่มา  
 

         เอกสารครบ 

         เอกสารไมค่รบ 


