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ค าน า 

 
ด้วยปัจจุบันสำธำรณภัย ยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่ำงต่อเนื่องและซับซ้อนมำกขึ้น  

เนื่องจำกควำมแปรปรวนของภูมิอำกำศโลก ควำมเสื่อมโทรมของทรัพยำกรธรรมชำติประกอบกับกำร
เปลี่ยนแปลงโครงสร้ำงสังคมไทยจำกสังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่ำงรวดเร็วประชำชนมีโอกำสอำศัย          
อยู่ในพ้ืนที่เสี่ยงภัยเพ่ิมขึ้นส่งผลให้ควำมเสียหำยจำกสำธำรณภัยรุนแรงมำกขึ้นทั้งภัยธรรมชำติ  เช่น อุทกภัย 
วำตภัย ภัยแล้ง ภัยหนำว และภัยจำก กำรกระท ำของมนุษย์เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย กำรรั่วไหลของสำรเคมี
อันตรำยรวมทั้งสำธำรณภัยหรืออุบัติภัยต่ำงๆ ที่เกิดขึ้น  

งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย ซึ่งเป็นหน่วยงำนที่มีควำมส ำคัญเป็นอย่ำงยิ่งในกำร
ช่วยเหลือและบรรเทำสำธำรณภัยต่ำงๆที่เกิดขึ้น เจ้ำหน้ำที่ผู้ปฏิบัติงำนจึงต้องมีควำมรู้ควำมเข้ำใจในขั้นตอน
กำรปฏิบัติอย่ำงถ่องแท้ จึงจะสำมำรถปฏิบัติงำนได้อย่ำงถูกต้องรวดเร็ว มีประสิทธิภำพ ประสิทธิผล 

ดังนั้น คณะผู้จัดท ำคู่มือกำรปฏิบัติงำนเล่มนี้จึงได้รวบรวมเนื้อหำสำระ หน้ำที่ลักษณะงำน 
และข้ันตอนกำรปฏิบัติงำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย จัดท ำเป็นรูปเล่มไว้เพ่ือใช้เป็นคู่มือในกำรปฏิบัติงำน 
ตลอดจนเป็นกำรสร้ำงควำมเข้ำใจและควำมร่วมมือต่ำงๆจำกผู้มีส่วนได้เสีย ในกำรปฏิบัติงำนตำมภำรกิจหลัก
ของหน่วยงำนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือให้เข้ำใจบทบำทหน้ำที่ลักษณะงำนและขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน
ป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยได้ดียิ่งขึ้นและสำมำรถน ำไปปฏิบัติได้อย่ำงถูกต้อง รวดเร็ว เพ่ือบรรเทำควำม
เดือดร้อนแก่ ผู้ประสบภัยกรณีฉุกเฉิน  

 
 
 
 

งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย  
          คณะกรรมกำรผู้จัดท ำคู่มือปฏิบัติงำน 
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คู่มือปฏบิัติงาน 
งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอองค์การบริหารส่วนต าบลสีคิ้ว 

๑.อหลักการและเหตุผล 
สำธำรณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่ำงต่อเนื่องและซับซ้อนมำกขึ้น เนื่องจำกควำม 

แปรปรวนของภูมิอำกำศโลก ควำมเสื่อมโทรมของทรัพยำกรธรรมชำติประกอบกับกำรเปลี่ยนแปลงโครงสร้ำง 
สังคมไทยจำกสังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่ำงรวดเร็ว ประชำชนมีโอกำสอำศัยอยู่ในพ้ืนที่เลี่ยงภัยมำกขึ้น 
ส่งผลให้ควำมเสียหำยจำก สำธำรณภัยรุนแรงมำกขึ้น ทั้งภัยธรรมชำติ เซ่น อุทกภัย วำตภัย ภัยแล้ง ภัยหนำว 
และภัยจำกกำรกระท ำของมนุษย์ เซ่น อัคคีภัย อุบัติภัย กำรรั่วไหลของสำรเคมีอันตรำย 

องค์กรปกครองส่วนห้องถิ่นซึ่งเป็นหน่วยงำนที่อยู่ใกล้ชิดประชำชน และมีบทบำทภำรกิจ   
ในกำรเข้ำไปให้ควำมช่วยเหลือและบรรเทำสำธำรณภัยในล ำดับแรก ก่อนที่หน่วยงำนภำยนอกจะเข้ำไป       
ให้ควำมช่วยเหลือประกอบกับพระรำชบัญญัติป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ ก ำหนดให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น มีหน้ำที่ในกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยและให้ผู้บริหำรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
เป็นผู้อ ำนวยกำรท้องถิ่นในกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยในท้องถิ่นตน จึงถือเป็นภำรกิจส ำคัญขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ที่จะต้องเตรียมควำมพร้อมในกำรป้องกันสำธำรณภัยและพัฒนำขีดควำมสำมำรถในกำร
เผชิญเหตุและให้ควำมช่วยเหลือผู้ประสบภัย ภำยหลังจำกสถำนกำรณ์ภัยยุติ 

๒.อวัตถุประสงค ์
๑. เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนจัดกำรงำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยขององค์กำรบริหำรส่วน

ต ำบลสีคิ้ว มีข้ันตอน,หรือกระบวนกำรและแนวทำงในกำรปฏิบัติงำนเป็นมำตรฐำนเดียวกัน 
๒. เพ่ือให้มั่นใจว่ำได้มีกำรปฏิบัติตำมข้อก ำหนดระเบียบหลักเกณฑ์เกี่ยวกับกำรจัดกำร    

งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยที่ก ำหนดไว้อย่ำงสม่ ำเสมอและมีประสิทธิภำพ 
๓. เพ่ือพัฒนำขีดควำมสำมำรถด้ำนกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยให้มีประสิทธิภำพ 

สำมำรถลดควำมสูญเสียที่เกิดจำกภัยพิบัติให้เหลือน้อยที่สุด 
๔. เพ่ือให้ประชำชนที่ประสบภัยได้รับกำรช่วยเหลือฟ้ืนฟูอย่ำงทั่วถึงและท้นเวลำ  
๕. เพ่ือบูรณำกำรระบบกำรสั่งกำรในกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยอย่ำงมีเอกภำพ  
๖. เพ่ือสร้ำงระบบบริหำรจัดกำรสำธำรณภัยที่ดีและสอดคล้องกับวัฏจักรกำรเกิดภัย 

๓.อนิยามค าศัพท ์
กำรป้องกัน (Prevention) หมำยถึง มำตรกำรและกิจกรรมต่ำงๆที่ก ำหนดขึ้นล่วงหน้ำ      

ทั้งทำงด้ำนโครงสร้ำงและที่มิใช่ด้ำนโครงสร้ำง เพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทำงลบจำกสำธำรณภัย 
กำรลดผลกระทบ (Mitigation) หมำยถึง กิจกรรมหรือวิธีกำรต่ำงๆเพ่ือหลีกเลี่ยงและลด 

ผลกระทบทำงลบจำกสำธำรณภัยและยังหมำยถึงกำรลดและป้องกันมิให้เกิดเหตุหรือลดโอกำสที่อำจก่อให้เกิด 
สำธำรณภัย 

 
 



 

 

 ๒ 

 
กำรเตรียมควำมพร้อม (Preparedness) หมำยถึง มำตรกำรและกิจกรรมที่ด ำเนินกำร 

ล่วงหน้ำก่อนเกิดสำธำรณภัย เพ่ือเตรียมพร้อมกำรจัดกำรในสถำนกำรณ์ฉุกเฉินให้สำมำรถรับมือกับผลกระทบ 
จำกสำธำรณภัยได้อย่ำงทันกำรณ์และมีประสิทธิภำพ 

กำรจัดกำรในภำวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมำยถึง กำรจัดตั้ งองค์กร      
และกำรบริหำรจัดกำรด้ำนต่ำง ๆ เพ่ือรับผิดชอบในกำรจัดกำรสถำนกำรณ์ฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพำะอย่ำง
ยิ่งกำรเตรียมควำมพร้อมรับมือและกำรฟ้ืนฟูบูรณะ 

กำรพ้ืนฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมำยถึง กำรพ้ืนฟูสภำพเพ่ือท ำให้สิ่งที่ถูกต้องหรือได้รับ 
ควำมเสียหำยจำกสำธำรณภัยได้รับกำรช่วยเหลือ แก้ไขให้กลับคืนสู่สภำพเดิมหรือดีกว่ำเดิมรวมทั้งให้
ผู้ประสบภัยสำมำรถด ำรงชีวิตตำมสภำพปกติได้โดยเร็ว 

หน่วยงำนของรัฐ หมำยถึง ส่วนรำชกำร รัฐวิสำหกิจ องค์กำรมหำชน และหน่วยงำนอ่ืนของ 
รัฐแต่ไม่หมำยควำมรวมถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมำยถึง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล เทศบำล องค์กำรบริหำร 
ส่วนจังหวัด เมืองพัทยำ และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมำยจัดตั้ง 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งพื้นที่  หมำยถึง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล เทศบำล         
และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมำยจัดตั้ง  แต่ไม่หมำยรวมถึงองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด          
และกรุงเทพมหำนคร 

ผู้บัญสาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งสาติอหมายถึงอรัฐมนตรีว่าการ 
กระทรวงมหานไทย 

รองผู้บัญชำกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยแห่งชำติอหมำยถึง ปลัดกระทรวง 
มหำดไทย 

ผู้อ านวยการกลางอหมายถึงออธิบนีกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
ผู้อ ำนวยกำรจังหวัด หมำยถึง ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด 
รองผู้อ ำนวยกำรจังหวัด หมำยถึง นำยกองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด 
ผู้อ ำนวยกำรอ ำเภออหมำยถึง นำยอ ำเภอ 
ผู้อ านวยการท้องถิ่นอหมายถึงอนายกองค์การบริหารส่วนต าบล  นายกเทศมนตรี   
ผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำรท้องถิ่น หมำยถึง ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
เั้าพนักงานหมายถึงอผู้ซ่ึงไน้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณ

ภัยอในพื้นที่ต่างอๆอตามพระราสบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอพ.ศ.๒๕๔๐ 
กองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยจังหวัด หมำยถึง องค์กรปฏิบัติในกำร 

ป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยในเขตพ้ืนที่จังหวัด 
กองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยอ ำเภอ หมำยถึง องค์กรปฏิบัติในกำรป้องกัน

และบรรเทำสำธำรณภัยในเขตอ ำเภอ และท ำหน้ำที่ช่วยเหลือจังหวัดในกำรป้องกันและบรรเทำ สำธำรณภัย 
 
 
 



 

 

 ๓ 

 
กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยท้องถิ่นแห่งพื้นที่ หมำยถึง องค์กรปฏิบัติ 

ในกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล/เทศบำล และเป็นหน่วยเผชิญเหตุ    
เมื่อเกิดสำธำรณภัยขึ้นในพ้ืนที่ 

๔.อการัันตั้งกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอ 
๔.๑อองค์กรปฏิบัติ 
๔.๑.๑อกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยขององค์การบริหารส่วนต าบลสีคิ้ว 

ท ำหน้ำที่เป็นหน่วยงำนของผู้อ ำนวยกำรท้องถิ่น และ ,ให้มีที่ท ำกำร โดยให้ใช้ที่ท ำกำร/
ส ำนักงำนองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสีคิ้ว เป็นส ำนักงำนของผู้อ ำนวยกำรท้องถิ่น มีนำยกองค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลสีคิ้ว เป็นผู้อ ำนวยกำร และมีปลัดและรองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสีคิ้ว เป็นผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำร 
ก ำนัน ผู้ใหญ่บ้ำน และภำคเอกชนในพ้ืนที่ร่วมปฏิบัติงำนในกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย   
รับผิดขอบในกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสีคิ้วและเป็นหน่วยเผชิญเหตุ
เมื่อเกิดภัยพิบัติขึ้นในพื้นที ่

๔.๑.๒อภารกิัของกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนต าบลสีคิ้ว 
(๑) อ ำนวยกำร ควบคุม ปฏิบัติงำน และประสำนกำรปฏิบัติเกี่ยวกับกำรดำเนินกำรป้องกัน 

และบรรเทำสำธำรณภัยในเขตพ้ืนที่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสีคิ้ว 
(๒) สนับสนุนกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยซึ่งมีพ้ืนที่ติดต่อ หรือใกล้เคียง 

หรือเขตพ้ืนที่อ่ืนเมื่อได้รับกำรร้องขอ 
(๓) ประสำนกับส่วนรำชกำรและหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องในเขตพ้ืนที่ที่รับผิดขอบรวมทั้ง 

ประสำนควำมร่วมมือกับภำคเอกชนในกำรปฏิบัติกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยทุกข้ึนตอน 
๔.๒อโครงสร้างและหน้าที่ของกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วน

ต าบลสีคิ้ว 
๔.๒.๑อโครงสร้างกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนต าบลสีคิ้ว 

ประกอบด้วย ๕ ฝ่ำย ได้แก่ 
(๑) ฝ่ำยอ ำนวยกำร ท ำหน้ำที่ อ ำนวยกำร ควบคุมก ำกับดูแลในกำรป้องกันและบรรเทำ    

สำธำรณภัย ให้เป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพและประสิทธิผลรวมทั้งวำงระบบกำรติดตำมติดต่อสื่อสำรในกำร 
ป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยระหว่ำงกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยทุกระดับ  และฝ่ำยที่ 
เกี่ยวข้องให้กำรติดต่อเป็นไปอย่ำงรวดเร็วต่อเนื่องและเชื่อถือได้ตลอดเวลำ 

(๒) ฝ่ำยแผนและโครงกำร ท ำหน้ำที่ เกี่ยวกับงำนกำรวำงแผนกำรป้องกันและบรรเทำ      
สำธำรณภัย กำรพัฒนำแผนงำน กำรพัฒนำเกี่ยวกับกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยในทุกขึ้นตอนงำน 
ติดตำมประเมินผล งำนกำรฝึกซ้อมแผนฯ งำนกำรจัดฝึกอบรมต่ำง ๆ และงำนกำรจัดท ำโครงกำรเกี่ยวกับกำร 
ป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 

(๓) ฝ่ำยป้องกันและปฏิบัติกำร ท ำหน้ำที่ ติดตำมสถำนกำรณ์ รวบรวมข้อมูล ประเมิน 
สถำนกำรณ์ท่ีอำจเกิดข้ึน วำงมำตรกำรต่ำง ๆ ในกำรป้องกันภัยมิให้เกิดข้ึนหรือเกิดข้ึนแล้วให้ได้รับควำม 

 



 

 

 ๔ 

     
เสียหำยน้อยที่สุด จัดระเบียบแจ้งเตือนภัยกำรช่วยเหลือประชำชนผู้ประสบภัยงำนกำรข่ำว กำรรักษำควำม
ปลอดภัยและกำรปฏิบัติกำรจิตวิทยำ 

(๔) ฝ่ำยฟื้นฟูบูรณะ ท ำหน้ำที่ ส ำรวจควำมเสียหำย และควำมต้องกำรด้ำนต่ำงๆ จัดท ำบัญชี
ผู้ประสบสำธำรณภัย ประสำนกับทุกหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องกับกำรสงเครำะห์ผู้ประสบสำธำรณภัย เพ่ือให้กำร 
สงเครำะห์และฟ้ืนฟูคุณภำพชีวิตทั้งทำงด้ำนร่ำงกำยและจิตใจแก่ผู้ประสบสำธำรณภัย พร้อมทั้งด ำเนินกำร 
ฟ้ืนฟูบูรณะสิ่งที่ช ำรุดเสียหำยให้กลับคืนสู่สภำพเดิม หรือใกล้เคียงกับสภำพเดิมให้มำกท่ีสุด 

(๔) ฝ่ำยประชำสัมพันธ์ ท ำหน้ำที่ เป็นเจ้ำหน้ำที่เกี่ยวกับกำรประชำสัมพันธ์ เผยแพร่ควำมรู้ 
เกี่ยวกับกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยและกำรแถลงข่ำวข้อเท็จจริงเกี่ยวกับควำมเสียหำย และควำม 
ช่วยเหลือให้แก่สื่อมวลชนและประชำชนทั่วไปได้ทรำบ  

๔.๓อการบรรัุก าลัง 
๔.๓.๑ ในภำวะปกติ ใช้ก ำลังเจ้ำหน้ำที่ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสีคิ้วเป็นหลัก  
๔.๓.๒ เมื่อคำดว่ำจะเกิดหรือเกิดสำธำรณภัยขึ้นในพ้ืนที่ใด ให้กองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำ   

สำธำรณภัยเข้ำควบคุมสถำนกำรณ์ ปฏิบัติหน้ำที่ และเพ่ือช่วยเหลือประชำชนให้พ้ืนที่โดยเร็ว และรำยงำน   
ให้ผู้อ ำนวยกำรอ ำเภอสีคิ้วทรำบทันท ี

๕.อสถานที่ตั้ง 
ตั้งอยู่ ณ ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสีคิ้ว ๑/๑  หมู่ที่ ๑๔ ต ำบลสีคิ้ว อ ำเภอสีคิ้ว  
จังหวัดนครรำชสีมำ  ๓๐๑๔๐ 

๖.อแนวทางปฏิบัติ 
 เพ่ือเตรียมกำรด้ำนทรัพยำกร ระบบกำรปฏิบัติกำรและเตรียมควำมพร้อมไว้รองรับ สถำนกำรณ์   
สำธำรณภัยที่อำจเกิดขึ้นในพ้ืนที่รับผิดชอบได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ หลักกำรปฏิบัติ ให้องค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลสีคิ้ว และหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมและจัดหำทรัพยำกรที่จ ำเป็นเพ่ือกำรป้องกันและบรรเทำสำ
ธำรณภัย ให้เหมำะสมกับผลกำรประเมินควำมเสี่ยงและควำมล่อแหลมของพ้ืนที่ รวมทั้งกำรวำงแนวทำงกำร
ปฏิบัติกำรให้พร้อมเผชิญสำธำรณภัยและด ำเนินกำรฝึกซ้อมตำมแผนที่ก ำหนดอย่ำงสม่ ำเสมอเป็นประจ ำ  
เพ่ือให้เกิดควำมพร้อมในทุกด้ำนและทุกภำคส่วนในเขตพ้ืนที่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสีคิ้ว 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 ๕ 

 

หลักกำรปฏิบัติ แนวทำงปฏิบัติ 
๑. กำรป้องกันและลดผลกระทบ  
๑.๑ กำรวิเครำะห์ควำมเสี่ยงภัย 

- ประเมินควำมเสี่ยงภัยและควำมส่อแหลมในเซตพ้ืนที่ โดยพิจำรณำ
จำกข้อมูลสถิติกำรเกิดภัยและจำกกำร วิเครำะห์ข้อมูลสภำพแวดล้อม
ต่ำง ๆ 
- จัดท ำแผนที่เสี่ยงภัยแยกตำมประเภทภัย 

๑.๒ กำรเตรียมกำรด้ำนฐำนข้อมูล
และระบบ สำรสนเทศ 

- จัดท ำฐำนข้อมูลเพ่ือสนับสนุนกำรบริหำรจัดกำร สำธำรณภัย 
-พัฒนำระบบเชื่อมโยงข้อมูลด้ำนสำธำรณภัยระหว่ำง หน่วยงำนให้มี
ประสิทธิภำพและสำมำรถไข้งำนได้ ร่วมกัน 
-กระจำยข้อมูลด้ำนสำธำรณภัยไปยังหน่วยงำนที่มี หน้ำที่ปฏิบัติกำร 

๑.๓ กำรส่งเสริมให้ควำมรู้และสร้ำง
ควำม ตระหนักด้ำนกำรป้องกันและ
บรรเทำสำธำรณภัย 

- สนับสนุนให้สื่อประชำสัมพันธ์ให้มีบทบำทในกำร รณรงค์
ประชำสัมพันธ์เพ่ือปลูกฝังจิตส ำนึกด้ำนควำม ปลอดภัยอย่ำงต่อเนื่อง 
-  เผยแพร่และเสริมสร้ำงควำมรู้ควำมเข้ำใจแก่ ประชำชนเกี่ยวกับควำม
ปลอดภัยในชีวิตประจ ำวัน 
- พัฒนำรูปแบบและเนื้อหำกำรรณรงค์ประชำสัมพันธ์ ให้ ชัดเจนเข้ำใจ
ง่ำย เหมำะสม เข้ำถึงกลุ่มเป้ำหมำย แต่ละกลุ่ม และเป็นที่น่ำสนใจ 
- ส่งเสริมและสนับสนุนให้องค์กรเครือข่ำยในกำร ป้องกัน และบรรเทำ
สำธำรณภัยทุกภำคส่วนทั้งภำครัฐ ภำค เอกชน และอำสำสมัครต่ำง ๆ 
มีส่วนร่วมในกำร รณรงค์ในเรื่องควำมปลอดภัยอย่ำงต่อเนื่อง 

๑.๔ กำรเตรียมกำรป้องกันด้ำน
โครงสร้ำงและ เครื่องหมำย
สัญญำณเตือนภัย 

- จัดหำพื้นที่รองรับน้ ำและกักเก็บน้ ำ 
- สร้ำงอำคำรหรือสถำนที่เพ่ือเป็นสถำนที่หลบภัย ส ำหรับพ้ืนที่ที่กำรหนี
ภัยท ำได้ยำก หรือไม่มีพ้ืนที่หลบภัยที่เหมำะสม 
- ก่อสร้ำง/ปรับปรุงเส้นทำงเพ่ือกำรส่งก ำลังบ ำรุง หรือ เส้นทำงไป
สถำนที่หลบภัยให้ใช้กำรได้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 ๖ 

 
หลักกำรปฏิบัติ แนวทำงปฏิบัติ 
๒. กำรเตรียมควำมพร้อม 
๒.๑ ด้ำนกำรจัดระบบปฏิบัติกำร
ฉุกเฉิน 

- จัดท ำคู่มือและจัดท ำแผนปฏิบัติกำรฉุกเฉินและแผน ส ำรองของ
หน่วยงำน และมีกำรฝึกซ้อมแผน 
- จัดเตรียมระบบกำรติดต่อสื่อสำรหลักและสื่อสำรสำร ส ำรอง 
- ก ำหนดแนวทำงกำรประชำสัมพันธ์ข่ำวสำรแก่ ประชำชน และ
เจ้ำหน้ำที่ 
- จัดเตรียมระบบกำรแจ้งเตือนภัยและส่งสัญญำณ เตือนภัยให้
ประชำชนและเจ้ำหน้ำที่ได้รับทรำบล่วงหน้ำ 
-จัดเตรียมเส้นทำงอพยพและจัดเตรียมสถำนที่ ปลอดภัยส ำหรับคนและ
สัตว์เลี้ยง 
- ก ำหนดมำตรกำรรักษำควำมปลอดภัย ควำมสงบ เรียบร้อย รวมทั้ง
กำรควบคุม กำรจรำจรและกำร สัญจรภำยในเขตพ้ืนที่ 
- จัดระบบกำรดูแลสิ่งของบริจำคและกำรสงเครำะห์ ผู้ประสบภัย 
- จัดท ำบัญชีรำยชื่อคนที่ต้องช่วยเหลือเป็นกรณีพิเศษ 

๒.๒ ด้ำนบุคลำกร -จัดเตรียมเจ้ำหน้ำที่ที่รับผิดชอบงำนป้องกันและ บรรเทำสำธำรณภัย 
และก ำหนดวิธีกำรปฏิบัติตำม หน้ำที่และ ขั้นตอนต่ำงๆ วำงระบบกำร
พัฒนำศักยภำพและกำรฝึกอบรม บุคลำกร ด้ำนกำรป้องกันและ
บรรเทำสำธำรณภัย  
- จัดท ำบัญชีผู้เชี่ยวชำญเฉพำะด้ำนต่ำง ๆ หรือ เจ้ำหน้ำที่จำก
หน่วยงำนและองค์กรที่เก่ียวข้อง  
- กำรเสริมสร้ำงศักยภำพชุมชนด้ำนกำรป้องกันและ บรรเทำสำธำรณ
ภัย โดยกำรฝึกอบรมประชำชน 

๒.๓ ด้ำนเครื่องจักรกล ยำนพำหนะ 
วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องมือเครื่องใช้ 
และพลังงำน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกลยำนพำหนะ เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ที่จ ำเป็นให้
พร้อมใช้งำนได้ทันที 
- จัดท ำบัญชีเครื่องจักรกล ยำนพำหนะเครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ของ
หน่วยงำน ภำคีเครือข่ำยทุกภำคส่วน 
- พัฒนำเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ด้ำนสำธำรณภัยให้
ทันสมัย 
- จัดหำเครื่องมือและอุปกรณ์ที่จะเป็นพ้ืนฐำนส ำหรับชุมชน 
- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
- จัดหำน้ ำมันเชื้อเพลิงส ำรอง/แหล่งพลังงำนส ำรอง 

๒.๔ ด้ำนกำรเตรียมรับสถำนกำรณ์ -จัดประชุมหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องกับกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
เข่น สถำนพยำบำล ไฟฟ้ำ ประปำ ผู้น ำชุมชน ฯลฯ 
-มอบหมำยภำรกิจควำมรับผิดชอบให้แก่หน่วยงำนนั้น  
-ก ำหนดผู้ประสำนงำนที่สำมำรถติดต่อได้ตลอดเวลำ ของหน่วยงำน 

 
 
 
 



 

 

 ๘ 

 
การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉินอ 

วัตถุประสงค์ 
๑. เพ่ือด ำเนินกำรระงับภัยที่เกิดขึ้นให้ยุติลงโดยเร็วหรือลดควำมรุนแรงของภัยที่เกิดขึ้น โดยกำร 

ประสำนควำมร่วมมือจำกทุกภำคส่วน 
๒. เพ่ือรักษำชีวิต ทรัพย์สิน และสภำวะแวดล้อมที่ได้รับผลกระทบจำกกำรเกิดภัยพิบัติ 
หลักการปฏิบัติ 
คณะกรรมกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยหมู่บ้ำน/ขุมชน กองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำ   

สำธำรณภัย องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสีคิ้ว หรือกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย อ ำเภอสีคิ้ว 
และหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง ด ำเนินกำรตำมข้ึนตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. กรณีเม่ือเกิดสำธำรณภัย ระดับหมู่บ้ำน/ขุมชน 

หลักกำรปฏิบัต ิ แนวทำงปฏิบัต ิ
๑. กำรแจ้งเหตุ ประชำชน / อำสำสมัคร / คณะกรรมกำรฯ ฝ่ำยแจ้ง เตือน

ภัยแจ้งเหตุให้ประธำนคณะกรรมกำรป้องกันและบรรเทำสำ
ธำรณภัยหมู่บ้ำน / ขุมชนและผูอ้ ำนวยกำรท้องถิ่น / ผู้ที่
ผู้อ ำนวยกำรท้องถิน่ มอบหมำยทรำบโดยทำงวิทยุสื่อสำร/
โทรศัพท์ -วิทยุสื่อสำรควำมถี่ ๖๒๖.๕๐ MHz -โทรศัพท์
สำยด่วน ๐๔๔ ๔๑๒ ๖๐๖   
เบอร์มือถือ ๐๙๒ ๒๘๑ ๕๑๙๑ 
 

๒. กำรระงับเหตุ คณะกรรมกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย หมู่บำ้น/ 
ขุมชน/ อปพร./ มิสเตอร์เตือนภัย/ OTOS/ อำสำสมัคร 
ต่ำงๆเข้ำระงบัเหตุ ตำมแผนป้องกันและ บรรเทำสำธำรณ
ภัยขุมชน 

๓. กำรประสำนหน่วยงำนตำ่ง ๆ -กรณีผู้บำดเจ็บให้ประสำนสถำนพยำบำลในพื้นที่ / 
ข้ำงเคียง 
-๐๔๔ ๙๘๖ ๒๔๐ โรงพยำบำลสีคิ้ว 
-วิทยุสื่อสำร ควำมถี่ ๖๘๔.๗๕ MHz -โทรศัพท์สำยด่วน 
๐๔๔ ๔๑๑ ๐๖๑ พรหมธรรมสีคิ้ว 
-กรณีเกินศักยภำพของหมู่บ้ำน/ขุมชนในกำรระงบัภัย ให้
ประธำนคณะกรรมกำรป้องกันและบรรเทำสำ ธำรณภัย 
หมู่บ้ำน / ขุมชน รำยงำนต่อผู้อ ำนวยกำร ท้องถิน่ เพื่อขอ
ควำมช่วยเหลือ 

 
๒. กรณีสำธำรณภัยรุนแรงเกินกว่ำระดับหมู่บ้ำน / ชุมชน จะควบคุมได้ 

หลักกำรปฏิบัต ิ แนวทำงปฏิบัต ิ
๑. กำรจัดตั้งศูนย์อ ำนวยกำรเฉพำะกิจฯ ผู้อ ำนวยกำรท้องถิน่ออกค ำสั่งตัง้ศูนย์อำนวยกำร เฉพำะกิจ 
๒. กำรเฝำ้ระวัง ติดตำม และรบัแจ้งเหตุ ๒๔ ชั่วโมง จัดเวรเฝ้ำระวังติดตำมสถำนกำรณ์ 
๓. แจ้งข่ำวเตือนภัย -แจ้งผู้ประสำนงำนของหน่วยงำนที่เก่ียวข้องทรำบ 

-แจ้งผ่ำนทำงสื่อต่ำง ๆ 
-ออกประชำสัมพนัธ์เสียงตำมสำย 

๔. กำรระงับเหตุ -ผู้อ ำนวยกำรท้องถิน่เข้ำพื้นที่ และตั้งศูนย์บัญชำกำร 



 

 

 ๙ 

เหตุกำรณ์ในที่เกิดเหตุ เพื่อเป็นจุดสั่งกำร พร้อมจัด 
บุคลำกร เครื่องมือ เคร่ืองใช้ อุปกรณ์ และ ยำนพำหนะใน
กำรระงับเหตุ 

๕. กำรช่วยเหลือผู้ประสบภัย -ปฏิบัติกำรดน้หำ และช่วยเหลอืผู้ประสบภัย 
-ปฐมพยำบำลผูป้ระสบภัยที่เจ็บป่วยเพื่อส่งไปรักษำ 
ตัวในโรงพยำบำลต่อไป 
-จัดหำปัจจัยสี่ให้แก่ผู้ประสบภัย 
-ให้กำรสงเครำะห์ผู้ประสบภัย 

๖. กำรรำยงำนสถำนกำรณ์ จัดเตรียมเจ้ำหน้ำที่เพื่อรำยงำนสถำนกำรณ์ให้กอง 
อ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยอ ำเภอ และกอง
อ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย จงัหวัดทรำบ 
จนกระทั่งสถำนกำรณ์ภัยสิ้นสดุ 

๗. กำรประสำนงำนกับหน่วยงำนต่ำง ๆ กรณีต้องขอรับกำรสนับสนนุจำกกองอ ำนวยกำรป้องกัน
และบรรเทำสำธำรณภัย อปท. ข้ำงเคียง / ส่วนรำชกำร 
ต่ำง ๆ ในพืน้ที่ / องค์กรสำธำรณกุศล ภำคเอกชน หรือ 
กองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยระดับเหนือ
ขึ้นไป  
-วิทยุสื่อสำร ควำมถี่ ................. MHz  
-โทรศัพท์สำยด่วน ๐๔๔ ๔๑๒ ๘๗๖ 

๘. กำรอพยพ เมื่อสถำนกำรณ์เลวร้ำยและจ ำเป็นต้องอพยพ ให้ 
ด ำเนินกำรอพยพเคลื่อนยำ้ยอยำ่งเปน็ระบบ 

 
๓. กรณีสำธำรณภัยรุนแรงเกินกว่ำระดับท้องถิ่นจะควบคุมได้ 

หลักกำรปฏิบัติ แนวทำงปฏิบัติ 
กำรส่งต่อกำรควบคุมสถำนกำรณ์ กรณีสถำนกำรณ์รุนแรงเกินกว่ำศักยภำพของท้องถิ่นจะรับ

สถำนกำรณ์ได้ ให้รำยงำนต่อผู้อ ำนวยกำรอ ำเภอเพ่ือส่งมอบกำร
ควบคุมสถำนกำรณ์ต่อไป 

 
การอพยพ 

วัตถุประสงค์ 
เพ่ือเป็นกำรรักษำควำมปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชำชนและของรัฐและสำมำรถ

ด ำเนินกำรอพยพเคลื่อนย้ำยให้เป็นไปอย่ำงมีระบบ สำมำรถระงับกำรแตกตื่นเสียขวัญของประชำชนไปสู่ 
สถำนที่ปลอดภัยได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ และเพ่ือเป็นกำรเคลื่อนย้ำยส่วนรำชกำรมำอยู่ในเซตปลอดภัยและ 
สำมำรถให้กำรบริกำรประชำชนได้ หลักกำรปฏิบัติ 
๑.อการเตรียมการอพยพ 

หลักกำรปฏิบัต ิ แนวทำงปฏิบัต ิ
๑. จัดท ำแผนอพยพในพื้นที่เสีย่งจำกสำธำรณภัย ประชุมผูท้ี่เก่ียว'ซ้อง 
๒. เตรียมกำรเกี่ยวกับกำรอพยพ ประชุมและส ำรวจสถำนที ่

-สถำนทีป่ลอดภัยสำหรับกำรอพยพประชำชนและสัตว์เลี้ยง 
-เส้นทำงหลัก และส ำรองส ำหรบัอพยพ 
-ปำ้ยแสดงสัญญำณเตือนภัย ปำ้ยบอกเส้นทำงอพยพทั้ง 



 

 

 ๑๐ 

เส้นทำงหลักและเส้นทำงรอง 
-จัดเตรียมเคร่ืองมือ อุปกรณ์ ยำนพำหนะ ที่จ ำเปน็ต่อกำร
อพยพ 
-จัดล ำดบัควำมส ำคัญซองกำรอพยพ โดยจัดแบ่ง ประเภท 
ซองบุคคลตำมล ำดบัควำมส ำคญัเร่งด่วน  
-ก ำหนดจุดนัดหมำยประจ ำชุมชนและพื้นที่รองรับ กำร
อพยพ 
-จัดท ำคู่มือกำรอพยพจำกสำธำรณภัยที่สั้น ง่ำยต่อกำรท ำ
ควำมเข้ำใจ ให้ประชำชนได้ศึกษำ 

๓. จัดเตรียมสรรพกำลังหน่วยปฏิบัติกำรฉุกเฉิน 
หรือหน่วยอพยพ 

ทบทวนและฝึกซ้อมแผนอย่ำงส่ ำเสมอ 

๔. จัดประชุมหรืออบรมให้ควำมรูในกำรช่วยเหลือ 
ตัวเองเมื่ออยู่ในภำวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝึกเกอบรม 

๕. ทบทวนและฝึกซ้อมแผนระบบเตือนภัยและ 
แผนอพยพ ประเมินเพื่อให้สำมำรถประยุกต์ใช้ 
ต่อไป 

ฝึกซ้อมแผนทั้งแบบปฏบิัติกำรบนโตะ๊ และแบบ ปฏิบัติกำร
จริง 

๖. ตรวจสอบกำรทำงำนระบบสือ่สำร -ติดต่อกับผู้มี'วิทยุสื่อสำร / หรือผู้มีโทรศัพท์มือถือเพื่อเช้ำ
ร่วมในกำรแจ้งเตือนภัย 
-ฝกึซ้อมแผนอพยพ 

๗. แจ้งประซำชนที่อำศัยและทำงำนในพืน้ที่ เสี่ยง
ภัย ว่ำมีควำมเสี่ยงต่อภัยประเภทใด ในหมีบ้ำน/
ชุมชน เซ่น อุทกภัย อัคคีภัย วำตภัย 

กำรประชุมหมู่บำ้น/ชุมชน 

 

๒.อการัันระเบียบสถานที่อพยพและการรักษาความปลอนภัย 

หลักกำรปฏิบัต ิ แนวทำงปฏิบัต ิ
๑. กำรจัดเตรียมสถำนที่ปลอดภัย -จัดเตรียมพื้นที่ให้เหมำะสมกับจ ำนวนผู้อพยพ และ สัตว์เลี้ยง 

-จัดเตรียมและดูแลควำมสะอำดของห้องน้ ำ อำหำร 
น้ ำดื่ม และสิ่งแวดล้อมให้ถูกสุขลักษณะ 
-จัดเตรียมระบบสำธำรณปูโภคพื้นฐำน 
-จัดระเบียบพืน้ที่อพยพ โดยแบง่พื้นที่ให้เป็นสดัส่วน 
เป็นกลุ่มครอบครัวหรือกลุ่มชุมชน 
-จัดท ำแบบฟอร์มลงทะเบียนผู้อพยพเพื่อเป็นกำรตรวจสอบจ ำนวนผู้อพยพ 
-จัดหำสถำนที่ปลอดภัยแห่งอื่นไว้รองรับในกรณีพื้นที่ไม่เพียงพอ 

๒. กำรรักษำควำมปลอดภัย จัดระเบียบเวรยำมทัง้ในสถำนทีอ่พยพและบำ้นเรือนของผู้อพยพ 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 ๑๑ 

 
๓.อการน าเนินการอพยพขณะเกินภัย 

หลักกำรปฏิบัต ิ แนวทำงปฏิบัต ิ

๑. เรียกประชุมกองอ ำนวยกำรบีองกันและบรรเทำสำธำรณ
ภัยหมู่บ้ำน / ชุมชน เมื่อได้รับขอ้มูล แจ้งเตือนจำกอ ำเภอ / 
หมู่บ้ำน / ข้อมูลเคร่ือง จัดปริมำณนำ้ฝน / มิสเตอร์เตือนภัย 

เรียกประชุมกองอ ำนวยกำรปอ้งกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสีคิ้ว 

๒. เตรียมควำมพร้อม / เตรียมพร้อมระบบเตือน ภัย
ทั้งหมด (สัญญำณเตือนภัยวิทยสุื่อสำร โทรศัพท์มือถือ หรือ
ระบบเตือนภัยที่มีอยู่ใน ท้องถิน่) 

เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ ์

 

 
หลักกำรปฏิบัต ิ แนวทำงปฏิบัต ิ
๓. ติดตำมสถำนกำรณ์จำกทำงรำชกำร สื่อมวลชน และ
อำสำสมัครเตือนภัย 

สั่งกำรในระหว่ำงกำรประชุมกองอ ำนวยกำรป้องกันและ
บรรเทำสำธำรณภัยองค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลสีคิ้ว 

๔. ตรวจสอบข้อมูลที่จ ำเป็นในพ้นที่ทีป่ระสบภัย -บัญชีรำยชื่อผู้อพยพ 
-บัญชีจ ำนวนและชนดิชองสัตว์เลี้ยงที่จะอพยพ  
-ยำนพำหนะ 
-อำหำรที่ส ำรองไวส้ำหรับคนและสัตว์เลี้ยง 

๔. ตรวจสอบระบบเครือข่ำยกำรเตือนภัย ตรวจสอบสัญญำณวิทยสุื่อสำร 
๖. จัดเตรียมสถำนที่ปลอดภัยรองรับผู้อพยพและ สตัว์เลี้ยง ประสำนกับผู้ดูแลสถำนที่ 

 
หลักกำรปฏิบัต ิ แนวทำงปฏิบัต ิ
เมื่อสถำนกำรณ์เลวร้ำยและจ ำเป็นต้องอพยพ 
๑. ออกประกำศเตือนภัยเพื่ออพยพ ฝ่ำยเฝ้ำระวังและแจ้งเตือนภัยและฝำ่ยสื่อสำรชอง 

คณะกรรมกำรบ้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย หมู่บำ้น / 
ชุมชน ออกประกำศเตือนภัยเพือ่อพยพให้ สัญญำณเตือนภัย
และประกำศอพยพ เข่น เสียงตำม สำย วิทยุ หอกระจำยข่ำว 
โทรโข่ง นกหวีด หรือ สัญญำณเสียง /สัญลักษณ์ตำ่ง ๆ ที่
ก ำหนดให้เป็น สัญญำณเตือนภัย ประจ ำชุมชน / หมู่บำ้น 

๒. ส่งฝ่ำยอพยพไปยงัจุดนัดหมำย / จุดรวมพล เพื่อรับผู้
อพยพหรือตำมบ้ำนที่มผีู้ป่วย คนชรำ เด็ก และสัตว์เลี้ยง 

สั่งกำรในระหว่ำงกำรประชุมกองอ ำนวยกำรปอ้งกันและ
บรรเทำสำธำรณภัย 

๓. กำรดูแลควำมปลอดภัยบ้ำนเรือนผู้อพยพ จัดเวรออกตรวจตรำควำมเรียบร้อยในพื้นที่ประสบภัย 

 



 

 

 ๑๒ 

 

๔.อการน าเนินการอพยพเมื่อภัยส้ินสุน 

หลักกำรปฏิบัต ิ แนวทำงปฏิบัต ิ
๑. ตรวจสอบพื้นทีป่ระสบภัย ส ำรวจควำมเสียหำยซองพื้นทีป่ระสบภัยรวมทั้ง บ้ำนเรือน

ของผู้เสียหำย 
๒. ตรวจสอบสภำพถนนที่ใช้เปน็เส้นทำงอพยพ ตรวจสอบสภำพถนนและยำนพำหนะ 
๓. แจ้งแนวทำงกำรอพยพกลับให้ประชำชนได้ 
รับทรำบ 

ประชุมผู้เกี่ยวข้อง 

๔. ตรวจสอบควำมพร้อมของประชำชนในกำร อพยพ
กลับ 

จัดกำรประชุมที่สถำนที่ทีผู่้อพยพพักอำศัย 

๔. ด ำเนินกำรอพยพประชำชนกลับบำ้นเรือน ชี้แจงในทีป่ระชุมและดำเนินกำรอพยพประชำชนกลบั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 ๑๓ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

(รวมออ๔ออขั้นตอนอปฏิบัติทันทีท่ีไน้รับแั้งเหตุ) 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ด้านการช่วยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน 

รับแจ้ง 

จัดเจ้าหน้าที่ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 

รายงาน
ผู้บังคับบัญชา 



 

 

 ๑๔ 

 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(รวมออ๖ออขั้นตอนออ๑๘๐ออนาทีอหรือออ๓อสั่วโมง) 
 

รับแจ้ง/หนังสือ (๑  นาที) 

เสนอ หัวหน้าส านักงานปลัด อบต.  
(๕ นาที) 

เสนอปลัด  อบต. (๑๐  นาที) 

ผู้บริหารพิจารณา (๑๕  นาที) 

ด าเนินการ (๑๔๐ นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผลการ
ปฏิบัติ 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ด้านการสนับสนุนน้ าอุปโภค-บริโภค 



 

๑๕ 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(รวมออ๓ออขั้นตอนออ๑๕๐ออนาทีอหรือออ๒ออสั่วโมงออ๓๐ออนาที) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับค าสั่งผู้บังคับบัญชา (๑ นาที) 

ด าเนินการ 
(๑๕๐ นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผู้บังคับบัญชา 
(๙ นาที) 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
พนักงานขับรถบรรทุกน้ ากรณีส่งน้ าอุปโภค-บริโภค 



 

๑๖ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

(รวมออ๓ออขั้นตอนออปฏิบัติทันทีท่ีไน้รับค าสั่งัากผู้บังคับบัญสา) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับค าสั่งผู้บังคับบัญชา 

ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงาน
ผู้บังคับบัญชา 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
พนักงานขับรถบรรทุกน้ าเอนกประสงค์ 



 

๑๗ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(รวมออ๔ออขั้นตอนออปฏิบัติทันทีท่ีไน้รับค าสั่งัากศูนย์ส่ังการ) 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
หน่วยปฏิบัติงานระบบการแพทย์ฉุกเฉิน 

รับค าสั่งจากศูนย์ส่ังการ 

ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานศูนย์ส่ังการ 

คีย์ข้อมูลในระบบ  ITEMS 



 

๑๘ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

(รวมออ๑๒ออขั้นตอนออระยะเวลาน าเนินการอ๙๐อวันอนับแต่วันที่เกินสาธารณภัย) 
 
 

รับเรื่องร้องทุกข์ 

เสนอหัวหน้าส านักปลัด  (๕  นาที) 

เสนอปลัด อบต. (๑๐ นาที) 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การช่วยเหลือเยียวยาผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

ผู้บริหารพิจารณา  (๑๕  นาที) 

ประชุม คกก.พิจารณาให้ความช่วยเหลือ 
(๖๐ นาที) 

สรุปผลการพิจารณาให้ความช่วยเหลือ 
(๖๐  นาที) 

เสนอผู้บริหารพิจารณา 
(๑๕  นาที 

เสนอกองคลังเพื่อตั้งฎีกาเบิกจ่าย 

ส ารวจความเสียหายร่วมกับกองช่าง 
(๑๒๐ นาที) 

แจ้ง คกก.ตรวจสอบข้อเท็จจริง 
(๑๐ นาที) 

แจ้งผู้ประสบภัย 

รายการช่วยเหลือ  อ าเภอศรีสงคราม 



 

๑๙ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

(รวมออ๓ออขั้นตอนออกรณีเกินเหตุในพื้นที่รับผินสอบ,ออออ๕ออขั้นตอนอกรณีเกินเหตุนอกพื้นที่) 
 

รับแจ้งเหตุ (๑  นาที) 

จัดเจ้าหน้าที่ออกปฏิบัติงานทันที 
หลังได้รับอนุมัติ จากผู้บังคับบัญชา 

เสร็จสิ้นภารกิจเจ้าหน้าที่กลบัท่ีปกติ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานการระงับเหตุอัคคีภัย 

ส ารวจความเสียหาย 
(เหตุเกิดนอกพื้นที่ อบต.) 

รายงานด่วนเหตุสาธารณภัย 
(เหตุเกิดนอกพื้นที่ อบต.) 

รายงาน
ผู้บังคับบัญชา 



 

๒๐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก



 

๒๑ 
 

แบบรายงานเหตุน่วนสาธารณภัย 
ความเร่งน่วนอน่วนทีสุ่นอ 
ที ่ นม ๘๓๑๐๑/               วันที ่ อออออเนือน  พ.ศ. 
ัาก นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสีคิ้ว 
ถึง นำยอ ำเภอสีคิ้ว 
............................................................................................................................. ............................................ 

๑.อสนินของภัย  □อุทกภัย  □วำตภัย □ภัยแล้ง  □อัคคีภัย  □ไฟป่ำ  □อำกำศหนำว  
□แผ่นดินไหวและอำคำรถล่ม □สำรเคมีและวัตถุอันตรำย □อุบัติเหตุ □ทุ่นระเบิดกับระเบิด  
□กำรบ้องกันและระงับภัยทำงอำกำศ □ กำรก่อวินำศกรรม  
□กำรอพยพประชำชนและส่วนรำชกำร □ อ่ืนๆ  

๒.อความรุนแรงของภัย   □ เล็กน้อย □ บ้ำนกลำง    □ รุนแรง 
๓.อส่วงเวลาทีเ่กินภัย เริ่มต้นเมื่อ วันที่ ..... ......เดือน................. พ.ศ. ................ เวลำ.................................. น. 

 สิ้นสุดเมื่อ  วันที่ .... ......เดือน ................. พ.ศ. ................ เวลำ.................................. น. 
๔.อสถานที่เกินภัย เลขที่ ..... .............หมู่ที.่............ต ำบล  สีคิ้ว     อ ำเภอ  สีคิ้ว    จังหวัด  นครรำชสีมำ  . 
๕.อราษฎรที่ประสบภัย 

๕.๑ รำษฎรไดร้ับควำมเดือดร้อน ........... คน  ....................  ครัวเรือน 
๕.๒ บำดเจ็บ .............................. คน 
๕.๓ เสียชวีิต ............................... คน 
๕.๔ สูญหำย ............................... คน 
๕.๕ อพยพไปยังทีป่ลอดภัย ........... คน .....................ครัวเรือน 

๖.อความเสียหายเบื้องต้น 
๖.๑ อำคำรสิ่งปลูกสร้ำง/บ้ำนเรือน .......................................... แห่ง 
๖.๒ พ้ืนที่และทรัพย์สินทำงกำรเกษตร ..................................... ไร่ 
๖.๓ สิ่งสำธำรณประโยชน์(เซ่น ถนน ฝำย สะพำน ฯลฯ) ..................................... แห่ง 
๖.๔ ประมำณกำรควำมเสียหำยในเบื้องต้น ........................................ บำท 
๖.๕ อ่ืนๆ (ระบุ) ..................................................................................................................... หนว่ย 

๗.อการบรรเทาภัยในเบื้องต้น องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสีคิ้ว ได้ด ำเนินกำรตรวจสอบควำมเสียหำย ใน
เบื้องต้นแล้ว ............................................................................................................................. ........... 
๘.อเครื่องมือ/อุปกรณ์ที่ใส้ รถดับเพลิง – คัน  รถบรรทุกน้ ำ - คัน   รถกูภ้ัย – คัน  รถกูช้ีพ - คัน 

รถบรรทุก – คัน  เรือ - ล ำ   เครื่องสูบน้ ำ - เครื่อง   เครื่องมืออื่นๆ - 
๙.อการน าเนินงานของส่วนราสการ อำสำสมัคร มูลนิธิในพ้ืนที่ ..................................  
□ส่วนรำชกำรอ่ืน(ซื่อ) ...............................................  □ ภำคเอกชน(ซื่อ) ...................... ................ 

 

 

   (ลงซื่อ).......................................................ผู้รำยงำน 
 (......................................................) 

                ต ำแหน่ง นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสีคิ้ว



 

๒๒ 
 

ค าขอหนังสือรับรองกรณีผู้ประสบภัยอหรือเั้าของอหรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน 
ร้องขอหลักฐานเพื่อรับการสงเคราะห์อหรือบริการอ่ืนใน 

เขียนที.่........................................................ 

วันที่.........เดือน................... พ.ศ. .............. 

            ข้อ ๑ ข้ำพเจ้ำ......................................................................อำยุ...............ปี สัญชำติ............................ 
อยู่บ้ำนเลขท่ี................ตรอก/ซอย................................ ถนน.................................. ต ำบล/แขวง........................
อ ำเภอ/เขต................................จังหวัด........................................หมำยเลขโทรศัพท์............................................ 
ในฐำนะ  ผู้ประสบภัย  เจ้ำของทรัพย์สิน  ผู้ครอบครองทรัพย์สิน 
 ทำยำทโดยธรรมของผู้ประสบภัย/เจ้ำของทรัพย์สิน/ผู้ครอบครองทรัพย์สิน ซื่อ............................................ 
 ผู้รับมอบอ ำนำจของผู้ประสบภัย/เจ้ำของทรัพย์สิน/ผู้ครอบครองทรัพย์สิน ซื่อ............................................. 
ได้รับผลกระทบจำกเหตุกำรณ์.......................................................... .....................(ระบปุระเภทของสำธำรณภัย) 
เมื่อวันที่..........เดือน..........................พ.ศ. ............ เวลำ................น.(ท่ีเกิดสำธำรณภัย)ได้รับควำมเสียหำยดังนี้ 

(๑).......................................................................................................................... ................... 
(๒) ................................................................................ .................................................... ........ 
(๓) ......................................................................................................................... ................... 

 ข้อ ๒ ข้ำพเจ้ำขอยื่นค ำขอต่อ...............................................................................................................
ขอให้ออกหนังสือรับรองไว้เป็นหลักฐำนเพ่ือ................................................................................................. ........ 
โดยได้แนบเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำ ปรำกฏดังนี้ (ใส่เครื่องหมำย  ใน  หน้ำข้อควำมที่
ต้องกำร) 

 ๑. หลักฐำนแสดงสถำนภำพควำมเป็นบุคคลธรรมดำ หรือนิติบุคคล 
 บุคคลธรรมดำ 

 ส ำเนำบัตรประชำชน หรือส ำเนำทะเบียนบ้ำน หรือเอกสำรอื่นใดที่ทำงรำชกำรออกให้ 
 ส ำเนำทะเบียนพำณิชย์ (ถ้ำมี) 
 อ่ืนๆ ................................................................................ 

 นิติบุคคล 
 ส ำเนำหนังสิรับรองนิติบุคคล 
 ส ำเนำหนังสือบริคณห์สนธิ (ถ้ำมี) 
 ส ำเนำวัตถุประสงค์ของห้ำงหุ้นส่วน (ถ้ำมี) 
 อ่ืนๆ ................................................................................ 

 ๒. หลักฐำนเอกสำรแสดงสิทธิ 
 ๓. หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี)  
 ๔. เอกสำรกำรสอบสวนพยำน (ถ้ำมี) 

 
/๕.อ่ืนๆ... 



 

๒๓ 
 
 ๕. อ่ืนๆ ............................................. 
    รวม.........................................ฉบับ 
 
ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำข้อควำมดังกล่ำวข้ำงต้นเป็นควำมจริงทุกประกำร 
 
 

      (ลงซื่อ)....................................................ผู้ยื่นค ำขอ 
      (....................................................) 
 

ค าเตือน ผู้ใดแจ้งควำมอันเป็นเท็จ แก ่เจ้ำพนักงำนมีควำมผิดตรำประมวลกฎหมำยอำญำ มำตรำ ๑๓๗ มำตรำ 
๒๖๗ และ มำตรำ ๒๖๘ 
หมำยเหตุ ในกรณีผู้ประสบภัย หรือเจ้ำของทรัพย์สิน หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน ถึงแก่ควำมตำย หรือไม  ่

สำมำรถยื่นค ำขอได้ ด้วยตนเอง ให้ทำยำทโดยธรรม 
ผู้จัดกำรมรดก หรือผู้รับมอบอ ำนำจของผู้นั้น แล้วแต่กรณีเป็นผู้ยื่นค ำขอ พร้อมแสดงหลักฐำนกำร

เป็นทำยำท ผู้จัดกำรมรดก และกำรมอบอ ำนำจดังกล่ำวด้วย 
 

 
ส าหรับเั้าหน้าที่ 
ตรวจสอบแล้วครบถ้วนถูกต้อง 

  (ลงซื่อ).....................................................ผู้ตรวจสอบ 
( ............................................................ ) 
 
 

  (ลงซื่อ) ....................................................... ผู้รับรอง 
   ( ........................................................ ) 
 
 

  (ลงซื่อ) ....................................................... ผู้รับรอง 
   ( ........................................................ )  



 

๒๔ 

 
 
 

เลขที ่ นม ๘๓๑๐๑/   ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสีคิ้ว 
           ๑/๑ หมู่ที่ ๑๔ ถนนรื่นจิตร ต ำบลสีคิ้ว  
          อ ำเภอสีคิ้ว จังหวัดนครรำชสีมำ  
        ๓๐๑๔๐   
 

หนังสือรับรองผู้ประสบภัยประเภทบุคคลธรรมนา 
 

หนังสือฉบับนี้ให้ไว้เพื่อรับรองว่ำ......................................................เกิดวันที.่............................... 

เลขประจ ำตัวประซำซน/หนังสือเดินทำงเลขท่ี/อ่ืนๆ(ถ้ำมี).................................................................................... 

ที่อยู่ที่ประสบภัย บ้ำนเลขท่ี.....................หมู่ที่.............ถนน.................................ต ำบล  สีคิ้ว    อ ำเภอ  สีคิ้ว  . 

จังหวัด    นครรำชสีมำ   . รหัสไปรษณีย์   ๓๐๑๔๐   โทรศัพท์............................................................ .............. 

ที่อยู่ตำมทะเบียนบ้ำนหรือที่อยู่ที่ติดต่อได้ บ้ำนเลขท่ี..................หมู่ที่...........ถนน........................ต ำบล   สีคิ้ว  . 

อ ำเภอ  สีคิ้ว  จังหวัด  นครรำชสีมำ    รหัสไปรษณีย์  ๓๐๑๔๐   โทรศัพท์........................................................ 

เป็นผู้ประสบภัยหรือได้รับผลกระทบจำกเหตุกำรณ์..................................(ระบุประเภทของสำธำรณภัย       
และสถำนที่เกิดภัย) เมื่อวันที่........................................................ ควำมเสียหำยของผู้ประสบภัย  ตำมบัญชี
ควำมเสียหำยแนบท้ำยหนังสือรับรองของผู้ประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดำฉบับนี้ 

ผู้ประสบภัยมีสิทธิที่จะได้รับกำรสงเครำะห์และฟ้ืนฟูจำกหน่วยงำนของทำงรำชกำรด้ำนใด ด้ำน
หนึ่งหรือหลำยด้ำนตำมเงื่อนไข หลักเกณฑ์ และแนวทำงที่หน่วยงำนนั้นก ำหนด รำยละเอียดตำรำงแสดง สิทธิ 
ที่จะไดจ้ำกทำงรำชกำรปรำกฏตำมแนบท้ำยนี้ 

 
ให้ ณ วันที่               เดือน                 พ.ศ. 

 
 
 
 
 

   (..................................................................) 
       นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสีคิ้ว 

  
 


