
 
 
 
 
 
 

 

คู่มือการปฏบิัติงาน 
การรับยืนยันสิทธขิอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
 
 
 
 
 
 

ส านักปลัด  
องค์การบริหารส่วนต าบลสีคิ้ว 

อ าเภอสีคิ้ว  จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

วิธีการ ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 



 

 
 
 

 
 
เอกสารหลักฐาน 
1. บัตรประจ ำตัวประชำชน 
2. ทะเบียนบ้ำน 
3. สมุดบัญชีธนำคำร (กรณีรับเงินโอนเข้ำบัญชีธนำคำร) 
กรณีมอบอ ำนำจ 
4. ใบมอบอ ำนำจ 
5. บัตรประชำชนผู้รับมอบอ ำนำจ 
6. ทะเบียนบ้ำนผู้รับมอบอ ำนำจ 
กฎหมายที่เกีย่วข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กร 
   ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566 
2. หนังสือกระทรวงมหำดไทย ด่วนที่สุด ท่ี มท0810.6/ว 8029 ลงวันท่ี 29 สิงหำคม 2566 
   เร่ือง ซักซ้อมแนวทำงกำรด ำเนินงำนตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยหลักเกณฑ์ 
   กำรจ่ำยเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566 

ผู้ที่มีอายุครบ 60
ปีบริบูรณ์

หรือจะมีอายุครบ 
60 ปีบริบูรณ์
ที่มีคุณสมบัติ

ครบถ้วน

ยื่นแบบยืนยัน
สิทธิการขอรับเงิน

เบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ

ตรวจสอบ
หลักฐาน

จัดท าประกาศ
รายชื่อผู้มีสิทธิ

2 นำที 3 นำที 

สรุป กระบวนการด าเนินงาน 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 5 นาที/ราย 


